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Приложение 1

к распоряжению

Контрольно-счетной палаты

от 04.12.2012 № 73
Порядок

обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион
1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Закон № 8-ФЗ) и Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований».

   1.2. Доступ к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион (далее – Контрольно-счетная палата) обеспечивается в соответствии с настоящим Порядком путем:

- опубликования информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в средствах массовой информации;

- размещения информации на официальном сайте Контрольно-счетной палаты в сети Интернет;
-  ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Контрольно-счетной палаты в занимаемых ею помещениях, а также через библиотечные и архивные фонды;
- размещения информации в занимаемых Контрольно-счетной палатой помещениях в специально отведенных местах;

- предоставления пользователям информации по их запросу информации о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме она предоставляется в имеющемся в Контрольно-счетной палате виде.

2. Порядок обнародования (опубликования) информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в средствах массовой информации и на официальном сайте в сети Интернет

2.1. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты распространяется через официальный сайт Контрольно-счетной палаты с доменным именем http://sp.wh.admmegion.ru/ (далее официальный сайт), официальные сайты Думы города Мегиона, Администрации города Мегиона в сети Интернет, средствах массовой информации.

2.2. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты предоставляется средствам массовой информации председателем Контрольно-счетной палаты. 
2.3. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты в сети Интернет размещается на официальном сайте Контрольно-счетной палаты.
2.4. Информационное наполнение официального сайта осуществляется в соответствии с требованиями Закона № 8-ФЗ и настоящим Порядком.
2.5. Для обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты, размещенной на официальном сайте, работники, ответственные за представление информации, формируют ее и, после согласования с председателем Контрольно-счетной палаты, представляют лицу, назначенному ответственным за своевременное обновление информации.  Наименование разделов (подразделов), периодичность, сроки и порядок размещения информации, а также лица, ответственные за ее предоставление отражаются в Перечне информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в сети Интернет, утверждаемом распоряжением Контрольно-счетной палаты.
2.6. Техническое сопровождение сайта осуществляется на основании гражданско-правовых договоров, заключаемых в соответствии с законодательством о размещении заказов с соблюдением требований раздела 6 настоящего Порядка. 
2.7. Отчет о работе, а также иная информация о деятельности Контрольно-счетной палаты публикуется в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет после их рассмотрения Думой города Мегиона.

3. Размещение информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в занимаемых ею помещениях, а также через библиотечные и архивные фонды и предоставление ее по контактным телефонам Контрольно-счетной палаты

3.1. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается в занимаемых ею помещениях в специально отведенных местах.

3.2. Информация, указанная в п. 3.1 Порядка, содержит сведения о:

- нормативных правовых актах, которыми регулируются деятельность Контрольно-счетной палаты, ее функции и полномочия;

- Контрольно-счетной палате, руководителе, его заместителе (почтовый и электронный адреса, номер телефона, фамилия, имя, отчество руководителя и его заместителя);

- порядке работы Контрольно-счетной палаты, включая порядок личного приема граждан, в том числе представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;

- условиях и порядке получения информации гражданами, в том числе представителями организаций, государственных органов и органов местного самоуправления.

3.4. Информация о деятельности в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по контактным телефонам.
3.5. В устной форме, в том числе по контактному телефону предоставляется информация об адресе и режиме работы Контрольно-счетной палаты, проезде к месту ее нахождения, месте проведения и порядке личного приема граждан, дате и номере регистрации запроса пользователя информации о предоставлении информации, дате и номере ответа на запрос.


3.6. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Контрольно-счетной палаты, находящейся в архивных фондах, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», исходя из характера обращений.
4. Предоставление информации о деятельности Контрольно-счетной палаты по запросу

4.1. В Контрольно-счетной палате рассматриваются запросы пользователей информации, обратившихся как непосредственно, в том числе по сети Интернет, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности Контрольно-счетной палаты. Анонимные запросы не рассматриваются. 

4.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Контрольно-счетную палату и направляется на рассмотрение лицу, к полномочиям которого относится подготовка информации. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления и направляется на рассмотрение лицу, к компетенции которого относится подготовка соответствующей информации.

4.4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информации уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного тридцатидневного срока для ответа на запрос.

При наличии в запросе вопросов, относящихся к компетенции нескольких лиц, организация подготовки запрашиваемой информации в полном объеме возлагается на заместителя Председателя Контрольно-счетной палаты. 

4.5. Если запрос не относится к деятельности Контрольно-счетной палаты, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации.

О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информации с копией сопроводительного письма.

4.6. Исполнитель, которому поручено рассмотрение запроса, вправе уточнять по телефону или в ином, обеспечивающем оперативность получения информации порядке, содержание запроса в целях предоставления пользователю необходимой информации.

4.7. Информация не предоставляется в случаях, если:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

 - запрашиваемая информация не относится к деятельности Контрольно-счетной палаты;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

 - в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Контрольно-счетной палатой, проведении анализа ее деятельности или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

4.8. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты по запросу предоставляется в виде письменного ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в ее предоставлении. Ответ на запрос направляется за подписью председателя Контрольно-счетной палаты.
4.9. При запросе информации о деятельности Контрольно-счетной палаты, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос указываются название, дата выхода и номер средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронный адрес официального сайта, на котором размещена указанная информация. 
5. Права и обязанности должностных лиц Контрольно-счетной палаты по обеспечению доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты

5.1. Должностные лица, на которых возложена организация работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты, вправе отказать в обеспечении доступа к информации в следующих случаях:


- Контрольно-счетная палата не располагает и не обязана располагать запрашиваемой информацией, а также в случае пересылки запроса о предоставлении информации в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации, о чем сообщается лицу, направившему запрос;


- информация в соответствии с действующим законодательством отнесена к категории информации конфиденциального характера или составляющей государственную тайну.


5.2.Лица, указанные в пункте 5.1 настоящего Порядка, обязаны:


- обеспечивать подготовку материалов для средств массовой информации в установленном порядке и в сроки, предусмотренные законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»;

- обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», иных нормативных правовых актов, регулирующих  отношения, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и настоящего Порядка;


- обеспечивать размещение предусмотренной настоящим Порядком информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в отведенном для указанных целей месте, поддерживать ее в актуальном состоянии. 

6. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Контрольно-счетной палаты в сети Интернет

6.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Контрольно-счетной палаты в сети Интернет (далее - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

6.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

6.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

6.4. Технологические и программные средства ведения сайта должны позволять формировать резервные копии всей имеющейся на нем информации и восстанавливать информацию в случае сбоя. 

6.5. Размещаемая на сайте информация излагается на русском языке. 

7. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты


7.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляет заместитель председателя Контрольно-счетной палаты. 

7.2. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты реализуется в форме принятия мер предотвращающих нарушение права пользователей на доступ к информации.


7.3. Контроль осуществляется по следующим направлениям:

- размещение информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в сети Интернет на официальном сайте, а также в помещениях, занимаемых Контрольно-счетной палатой;


- предоставление достоверной, полной, не относящейся к ограниченному доступу, в том числе не составляющую государственную или иную охраняемую законом тайну, информации о деятельности Контрольно-счетной палаты; 


- соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Контрольно-счетной палаты, в том числе по запросам;

- обновления информации о деятельности Контрольно-счетной палаты.


7.4. При выявлении фактов нарушений лицам, в чьи полномочия входит устранение нарушений, дается поручение, в котором указывается срок устранения и действия, которые необходимо выполнить для устранения нарушений. Информация о результатах исполнения поручений доводится до сведения заместителя Председателя Контрольно-счетной палаты в течение двух рабочих дней с момента исполнения поручения. 
Приложение 2

к распоряжению

Контрольно-счетной палаты

от 04.12.2012 № 73
Перечень информации,  размещаемой Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион в сети Интернет

	№ п/п
	Наименование раздела (подраздела) Интернет-сайта (размещаемой информации)
	Периодичность и сроки обновления информации
	Работники Контрольно-счетной палаты, ответственные за представление информации

	1
	2
	3
	4

	1. 
	О Контрольно-счетной палате
	поддерживается в актуальном состоянии  в оперативном порядке, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	2. 
	Правовые основные деятельности
	поддерживается в актуальном состоянии  согласно действующему законодательству
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	3. 
	Соглашения о сотрудничестве
	в течение 5 рабочих дней с даты заключения новых соглашений либо внесения изменений в заключенные
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	4.
	Планы работы
	в течение 1 рабочего дня после утверждения, обновляется в течение 5 рабочих дней с даты внесения изменений
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	5.
	Отчеты о деятельности
	в течение 10 рабочих дней после рассмотрения Думой города Мегиона
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	6.
	Контрольно-ревизионная деятельность
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты, аудитор, возглавляющий направление контрольной деятельности

	7.
	Экспертно-аналитическая деятельность
	в течение 5 рабочих дней со дня составления заключения при проведении экспертно-аналитического мероприятия
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты, аудитор, возглавляющий экспертно-аналитическую деятельность

	8.
	Муниципальная служба
	поддерживается в актуальном состоянии  в оперативном порядке, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	9.
	Финансовое обеспечение
	в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомлений финансового органа о бюджетных ассигнованиях и о принятии бюджетной отчетности
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	10.
	Кадровое обеспечение
	поддерживается в актуальном состоянии  в оперативном порядке, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	     11.
	Центральное меню главной страницы:
	
	

	11.1.
	приветственное обращение Председателя Контрольно-счетной палаты
	по мере обновления, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	по согласованию с председателем Контрольно-счетной палаты

	11.2.
	Новости
	поддерживается в актуальном состоянии  в оперативном порядке, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	11.3.
	Контакты
	поддерживается в актуальном состоянии  в оперативном порядке, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты

	11.4.
	Общественная приемная
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для обновления  
	заместитель председателя Контрольно-счетной палаты
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