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Общие положения

1.1. Цели, задачи и основания разработки Стандарта

Целью Стандарта является установление и совершенствование общих правил, требований и процедур, применяемых Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион (далее – Контрольно-счетная палата) при подготовке, проведении и оформлении результатов контрольных мероприятий.

Задачами Стандарта являются:

-
определение понятия и характеристик контрольного мероприятия, классификация контрольных мероприятий;

-
определение порядка организации контрольного мероприятия и описание его этапов, состава и содержания осуществляемых на каждом этапе процедур;

- 
определение содержания и порядка действий должностных лиц Контрольно-счетной палаты, участников рабочих групп на каждом этапе контрольного мероприятия;

-
определение состава и содержания итоговых и рабочих документов, их комплектование и хранение. 

Настоящий Стандарт разработан на основании: 

· Федерального закона РФ № 6-ФЗ от 07.02.2011 «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»;

· Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона № 222 от 27.01.2012.

с учетом требований:

· стандарта внешнего муниципального финансового контроля СОД КСП №1 «Организация методического обеспечения деятельности контрольно-счетной палаты», утвержденного распоряжением Контрольно-счетной палаты № 47 от 01.08.2012;
· стандарта внешнего государственного аудита (контроля) СГА 101 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», утвержденного Коллегией Счётной палаты Российской Федерации, протокол от 02 апреля 2010 г. №15К (717) (с изменениями).

1.2. Необходимость использования Стандарта

Объектом стандартизации является деятельность Контрольно-счетной палаты по осуществлению внешнего муниципального контроля в форме контрольных мероприятий. Стандарт предназначен для методологического обеспечения реализации положений статей 9, 10, 11, 15-18 Федерального закона РФ № 6-ФЗ от 07.02.11. «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Регламента Контрольно-счетной палаты.
Использование настоящего Стандарта обеспечит:

- 
соблюдение общих правил, требований и процедур контрольного мероприятия на всех его этапах;
-
соблюдение основных принципов внешнего финансового контроля: законности, объективности, эффективности, независимости и гласности;
-
достижение оптимальной степени упорядоченности проведения контрольных мероприятий.

Применение настоящего Стандарта способствует повышению согласованности и эффективности функционирования рабочей группы контрольного мероприятия путем:

· упорядочения и регламентации действий участников рабочей группы контрольного мероприятия на каждом этапе его организации;
· распределения работы между участниками рабочей группы, а также координации их работы;

-
установления требований к достаточности полученных доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия для обоснования выводов и предложений по результатам контрольного мероприятия;

-
установления требований к порядку документирования хода контрольного мероприятия и формированию рабочих документов контрольного мероприятия; 

-
установления механизма контроля временных рамок и качества проведения контрольного мероприятия со стороны руководителя рабочей группы.
1.3. Сфера применения Стандарта

Стандарт применяется как организационно - распорядительный регламент, требования которого являются обязательными для всех сотрудников Контрольно-счетной палаты при осуществлении контрольных мероприятий внешнего муниципального финансового контроля.

Особенности проведения отдельных типов контрольных мероприятий, выполнения конкретных контрольных процедур (способов контрольной деятельности) устанавливаются соответствующими специализированными стандартами финансового контроля Контрольно-счетной палаты.

1.4.   Взаимосвязь   с другими   стандартами.

Настоящий Стандарт является методическим документом единой системы взаимоувязанных стандартов и применяется во взаимосвязи с: 
· Регламентом Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион, утвержденным распоряжением Контрольно-счетной палаты от 05.05.2012 г. № 6; 

· методиками осуществления отдельных видов мероприятий и способов контрольной деятельности Контрольно-счетной палаты.
1.5.   Преемственность с ранее действовавшими нормативными документами и внутренними стандартами

Настоящий Стандарт является преемником и отменяет Стандарт №2 внешнего муниципального финансового контроля СФК КСП №2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», утвержденного решением Контрольно-счетной палаты от  27.12.2012 № 81.
1.6. Срок действия

Настоящий Стандарт вступает в действие с момента его утверждения распоряжением Контрольно-счетной палаты и действует до замены новым.

2. Основные термины и определения
В настоящем Стандарте используются следующие термины и определения: 

Акт - документ Контрольно-счетной палаты, составляемый по результатам проведенного контрольного мероприятия, служащий основанием для принятия решений.

Акт изъятия - документ, составляемый должностным лицом Контрольно-счетной палаты по поводу изъятия документов при обнаружении подделок, подлогов, хищений и злоупотреблений. 

Акт по факту непредставления информации по запросу Контрольно-счетной палаты - документ, составляемый должностным лицом Контрольно-счетной палаты в случае отказа должностных лиц проверяемых организаций: 

· в допуске инспектора, предъявившего удостоверение и распоряжение на проведение проверки, на проверяемый объект, или 

· в предоставлении необходимой информации. 

Должностное лицо Контрольно-счетной палаты – председатель, заместитель председателя, аудитор, инспекторы – лица, уполномоченные проводить контрольные мероприятия в пределах компетенции Контрольно-счетной палаты. 
Доказательства - документы, а также информация, которые использует должностное лицо Контрольно-счетной палаты при формулировании выводов. 

Информационное письмо - документ Контрольно-счетной палаты, содержащий общую информацию о результатах контрольного мероприятия, сделанные по результатам данного мероприятия выводы, а также предложения по устранению нарушений, выявленных контрольным мероприятием.

Контрольное мероприятие - это организационная форма осуществления контрольной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счетной палаты в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

Отчет о результатах контрольного мероприятия - итоговый документ Контрольно-счетной палаты, о результатах проведенного контрольного мероприятия с выводами и предложениями. 

Объекты контрольного мероприятия - органы местного самоуправления и муниципальные органы городского округа город Мегион, муниципальные учреждения, унитарные предприятия городского округа город Мегион, а также иные организации, если в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты - Мансийского автономного округа - Югры и городского округа город Мегион на них распространяются контрольные полномочия Контрольно-счетной палаты.

 План работы (годовой) - документ Контрольно-счетной палаты, устанавливающий перечень намеченных к выполнению контрольных мероприятий, их последовательность, объем (период), сроки выполнения и ответственных лиц. 

Предмет контрольного мероприятия – процесс формирования и использования: средств бюджета муниципального образования; муниципального имущества, в том числе имущества, переданного в оперативное управление и хозяйственное ведение; средств из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации; муниципального долга муниципального образования; бюджетных кредитов за счет средств бюджета муниципального образования, а также государственных гарантий и поручительств или обеспечение исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств муниципального образования и имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования

Предметом контрольного мероприятия является также деятельность объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию бюджетных средств ход и итоги реализации муниципальных программ муниципального образования; предоставление налоговых и иных льгот и преимуществ.

При проведении контрольного мероприятия проверяются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.

Представление - обязательный к рассмотрению документ Контрольно-счетной палаты, направляемый органам местного самоуправления, а также руководителям проверяемых органов и организаций, их должностным лицам для рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
Предписание - обязательный к исполнению документ Контрольно-счетной палаты, направляемый в органы местного самоуправления, руководителям проверяемых органов и организаций при выявлении на проверяемых объектах нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счётной палаты контрольных мероприятий.
Программа мероприятия - документ, определяющий характер, временные рамки и объем запланированных процедур, необходимых для достижения цели мероприятия. 

Рабочий план - документ, определяющий этапы проводимого мероприятия, планируемые виды работ по значимым областям, сроки их проведения, ответственных лиц и иные вопросы организации мероприятия.
Рабочая группа - группа лиц, включающая руководителя группы, должностных лиц и иных штатных работников Контрольно-счетной палаты, экспертов и специалистов иных органов и организаций, принимающих непосредственное участие в проведении контрольного мероприятия на объекте, формируемая на период проведения контрольного мероприятия.
Рабочие документы - совокупность материальных носителей информации, составляемой участниками рабочей группы, сотрудниками объекта и третьими лицами по запросу Контрольно-счетной палаты до начала, в ходе проведения и по завершении контрольного мероприятия, содержащей сведения, необходимые для подготовки достоверного отчета и заключения аудитора, а также для возможности текущего и последующего контроля качества проведения контрольного мероприятия. 

Распоряжение - распорядительный акт Контрольно-счетной палаты.
Руководитель рабочей группы - аудитор, иное должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение мероприятия, осуществляющее непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия и координацию действий участников рабочей группы на объекте.

Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия - документ, дающий должностным лицам и иным штатным работникам Контрольно-счетной палаты разрешение на осуществление контрольных процедур на объекте.
3. Характеристика контрольных мероприятий, их классификация
3.1. Контрольное мероприятие характеризуется следующими отличительными признаками:

       - мероприятие осуществляется на основании годового Плана работы Контрольно-счетной палаты или (и) соглашений о сотрудничестве и взаимодействии, заключенных с контрольно-счетными органами субъектов РФ, муниципальных образований, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами;
       -
проведение мероприятия оформляется соответствующим распоряжением Контрольно-счетной палаты;
       -
мероприятие проводится лицами, получившими удостоверение на право проведения контрольного мероприятия;

        -
мероприятие проводится в соответствии с Программой его проведения, утвержденной в установленном порядке;
       -
информация, полученная в ходе проведения мероприятия, результаты ее анализа фиксируются в Акте, адресованном руководителю объекта;
        -
по результатам мероприятия оформляется отчет, который в установленном порядке представляется на рассмотрение и утверждение председателю Контрольно-счетной палаты.

3.2. В зависимости от поставленных целей и характера решаемых задач контрольные мероприятия Контрольно-счетной палаты классифицируются по следующим типам финансового контроля: 

         -
финансовый аудит, 

-
аудит эффективности,
-   аудит в сфере закупок.

К финансовому аудиту относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение достоверности финансовой отчетности объектов этих мероприятий, законности формирования и использования средств бюджета городского округа город Мегион (местного бюджета) и муниципального имущества.

К аудиту эффективности относятся контрольные мероприятия, целью которых является определение эффективности использования средств местного бюджета, муниципального имущества, полученных объектами для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций.
К аудиту в сфере закупок относятся контрольные мероприятия, целью которых является анализ и оценка результатов закупок, достижения целей осуществления закупок, определенных статьей 13 Федерального закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В случае если в контрольном мероприятии сочетаются цели, относящиеся к разным типам финансового контроля, данное мероприятие классифицируется как смешанное контрольное мероприятие.
Состав и особенности выполнения контрольных процедур при проведении финансового аудита, аудита эффективности, аудита в сфере закупок устанавливаются соответствующими специализированными стандартами финансового контроля Контрольно-счетной палаты.
При проведении контрольного мероприятия применяются следующие методы: проверка, ревизия, анализ, обследование, мониторинг, конкретное сочетание которых зависит от вида и целей контрольного мероприятия.

4. Организация контрольного мероприятия 

4.1. Контрольное мероприятие проводится на основании годового Плана работы Контрольно-счетной палаты (плановое мероприятие), обращений должностных лиц органов, с которыми заключены соглашения о сотрудничестве и взаимодействии (внеплановое мероприятие).

Порядок подготовки годового Плана работы Контрольно-счетной палаты, а также выбора предмета и объектов контрольных мероприятий для включения в План работы определяется соответствующим стандартом внешнего муниципального финансового контроля.

Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных процедур и задач, особенностями оформления результатов:

· подготовительный этап мероприятия; 
· проведение мероприятия;
· оформление результатов мероприятия. 

Срок исполнения контрольного мероприятия в плане работы Контрольно-счетной палаты должен устанавливаться с учетом проведения всех указанных этапов. Продолжительность проведения каждого из указанных этапов зависит от типа мероприятия, особенностей предмета и объектов контрольного мероприятия.
Датой окончания контрольного мероприятия является дата утверждения председателем Контрольно-счетной палаты отчета о результатах проведенного мероприятия. Отчет утверждается распоряжением Контрольно-счетной палаты.
4.2. Организацию контрольного мероприятия осуществляет аудитор либо иное должностное лицо, ответственное за его проведение. Непосредственное руководство контрольным мероприятием и координацию деятельности его участников на объектах осуществляет руководитель контрольного мероприятия.
Численность и состав участников контрольного мероприятия на объекте определяется распоряжением председателя о проведении контрольного мероприятия. Формирование группы участников не должно допускать конфликт интересов, исключать ситуации, когда их личная заинтересованность может повлиять на исполнение должностных обязанностей при проведении контрольного мероприятия. На имя председателя Контрольно-счетной палаты направляется письменное подтверждение об отсутствии конфликта интересов и иных препятствий для осуществления контрольного мероприятия (Приложение №1).
Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии сотрудника Контрольно-счетной палаты, если он в проверяемом периоде был штатным сотрудником объекта контрольного мероприятия. 

Участники контрольного мероприятия обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации до принятия решения об утверждении отчета о результатах контрольного мероприятия, если не принято иное решение, а также в отношении ставших известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

4.3. В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия и получения ответов на поставленные вопросы необходимы специальные знания, навыки и опыт, которыми не владеют должностные лица Контрольно-счетной палаты, к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться на договорной основе аудиторские, экспертные и иные учреждения и организации, отдельные специалисты, эксперты государственных и муниципальных органов и учреждений по согласованию на безвозмездной основе (далее - внешние эксперты). Привлечение внешних экспертов к проведению контрольного мероприятия осуществляется в порядке, установленном в Контрольно-счетной палате, на возмездной или безвозмездной основе.

В случае необходимости привлечения к участию в проводимых контрольных мероприятиях внешних экспертов, руководитель контрольного мероприятия направляет соответствующую служебную записку председателю Контрольно-счетной палаты.

На основании поступившей служебной записки, председатель Контрольно-счетной палаты принимает решение о целесообразности привлечения к участию в контрольном мероприятии внешних экспертов.

Привлечение к проверкам внешних экспертов производится по взаимовыгодной договоренности заинтересованных сторон, на договорной платной основе в соответствии с законодательством РФ.

Заключенный договор на оказание услуг между Контрольно-счетной палатой и привлеченным специалистом, является основанием для издания распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты на проведение данным специалистом (организацией) контрольных действий на проверяемом объекте.

4.4. В ходе проведения контрольного мероприятия формируется рабочая документация, в состав которой включаются документы и материалы, послужившие основанием для результатов каждого этапа контрольного мероприятия. К рабочей документации относятся документы (их копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контрольного мероприятия и третьих лиц, а также документы (справки, расчеты, аналитические записки и т.п.), подготовленные участниками контрольного мероприятия самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации.
5. Подготовительный этап контрольного мероприятия
         5.1. Подготовительный этап контрольного мероприятия начинается с даты начала контрольного мероприятия, указанной в распоряжении председателя Контрольно-счетной палаты о проведении контрольного мероприятия.

        Предварительное изучение предмета и объектов контрольного мероприятия должно обеспечить сотрудников Контрольно- счетной палаты, участвующих в проведении контрольного мероприятия, всей необходимой для проведения контрольного мероприятия информацией. 
           Продолжительность подготовительного этапа контрольного мероприятия определяется председателем Контрольно-счетной палаты в распоряжении о проведении контрольного мероприятия.

            На подготовительном этапе контрольного мероприятия проводится предварительное изучение его предмета и объектов, в ходе которого:

· осуществляется сбор базовой информации;

· выявляются важные области проверки; 

· уточняются цели и вопросы контрольного мероприятия;

        -  определяется тип мероприятия, приемы и методы его проведения и иные вопросы организации контрольного мероприятия. 

Образец оформления распоряжения о проведении контрольного мероприятия приведен в приложении № 3.

5.2. Предварительное изучение организуется должностным лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия и может осуществляться путем направления запросов о представлении информации о предмете и объектах контрольного мероприятия руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления города Мегиона и иным лицам. 
Образец оформления запросов приведен в приложении № 2.
5.3. В процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия. При этом формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования средств городского округа город Мегион и (или) муниципального имущества, деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия. Формулировки целей контрольного мероприятия должны начинаться словами "определить...", "установить...", "оценить..." и т.п.
5.4. Для осуществления конкретного контрольного мероприятия необходимо выбирать, как правило, несколько целей, которые должны быть направлены на такие аспекты предмета мероприятия или деятельности объектов контрольного мероприятия, которые по результатам предварительного изучения характеризуются высокой степенью рисков. 
5.5.  После выбора целей контрольного мероприятия по каждой из них определяются вопросы, в соответствии с которыми должен осуществляться сбор фактических данных и информации, необходимых для достижения поставленной цели контрольного мероприятия. Формулировки и содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать конкретные действия ("проверить...", "выявить...", "провести анализ..." и т.д.), которые необходимо выполнить для достижения поставленной цели. Количество вопросов по каждой цели должно быть сравнительно небольшим, но они должны быть существенными и важными для ее реализации. 
5.6. Для проведения контрольного мероприятия необходимо выбрать методы сбора фактических данных и информации, которые будут применяться для формирования доказательств в соответствии с поставленными целями и вопросами контрольного мероприятия.

Рабочая группа, осуществляя сбор необходимой информации, проводит:

· анализ нормативных правовых и иных документов, имеющих значение для целей данной проверки;

· анализ отчетов о проделанной работе, планов работы и приоритетных направлений деятельности объектов проверки;

· изучение организационной структуры, систем и механизмов контроля объектов проверки;

· анализ выполнения объектами проверки поставленных задач и достижения ими конкретных результатов;

· изучение материалов предыдущих проверок в данной сфере, а также результатов проверок, проводимых другими организациями. 

           5.7. Результатом подготовительного этапа является подготовка и утверждение Рабочего плана и Программы проведения контрольного мероприятия; оформление Удостоверения на право проведения контрольного мероприятия.

5.8. Если в процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия выявлены обстоятельства, указывающие на нецелесообразность его проведения, определяющие необходимость изменения сроков проведения контрольного мероприятия или препятствующие его проведению, должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение данного контрольного мероприятия, вносит на рассмотрение соответствующие обоснованные предложения об изменения Плана работы Контрольно-счетной палаты в части изменении темы контрольного мероприятия, перечня объектов контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения. Внесение предложений осуществляется в виде служебной записки на имя председателя Контрольно-счетной палаты.  
5.9. До начала основного этапа контрольного мероприятия руководителю объекта контрольного мероприятия, как правило, направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия.

В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия на объектах, состав участников мероприятия и предложение создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. 

К уведомлению могут прилагаться:

       - перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия;

       - перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия на объекте;
        - специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.

Образец оформления уведомления приведен в приложении № 4.

5.10. По результатам предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия подготавливается рабочий план проведения контрольного мероприятия, который должен содержать основание проведения мероприятия, предмет и перечень объектов контрольного мероприятия, цели контрольного мероприятия, виды работ, сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах, состав ответственных исполнителей, срок представления руководителю рабочей группы материалов для подготовки актов, сроки представления на рассмотрение и утверждение отчета о результатах контрольного мероприятия.

Подготовка рабочего плана проведения контрольного мероприятия осуществляется руководителем рабочей группы и представляется на утверждение председателю Контрольно-счетной палаты. 
Образец оформления рабочего плана проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 5.

5.11. После утверждения рабочего плана проведения контрольного мероприятия руководителем рабочей группы осуществляется подготовка программы проведения контрольного мероприятия.

Программа содержит наименование контрольного мероприятия, распределение конкретных заданий по выполнению рабочего плана проведения контрольного мероприятия между участниками контрольного мероприятия с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения. Руководитель контрольного мероприятия утверждает программу и доводит до сведения всех его участников. 
В процессе проведения контрольного мероприятия допускается изменение программы в части уточнения содержания работ, сроков их исполнения и исполнителей.

Программа не должна содержать сведений, составляющих государственную тайну.

Образец оформления программы проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 6. 

5.12. Документом, дающим должностным лицам и иным штатным работникам Контрольно-счетной палаты разрешение на осуществление контрольно-ревизионных процедур, является Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия.

Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия разрабатывается руководителем рабочей группы, подписывается председателем Контрольно-счетной палаты и регистрируется в специальном журнале, ведение которого осуществляется в электронном виде. 
Образец оформления удостоверения на право проведения контрольного мероприятия приведен в приложении № 7.
5.13. В случае отказа руководителя и (или) сотрудников проверяемого объекта в допуске должностных лиц Контрольно-счётной палаты, предъявивших Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия, на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации и документов, а также в случае задержки с предоставлением необходимой информации должностное лицо Контрольно-счётной палаты обязано незамедлительно оформить Акт об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

При необходимости требования должностного лица Контрольно-счетной палаты предварительно оформляются письменно и передаются в адрес проверяемой организации. 

Акт об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации незамедлительно направляется руководителю контрольного мероприятия для принятия необходимых мер в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия. О принимаемых по указанным фактам мерах руководитель контрольного мероприятия незамедлительно информирует председателя Контрольно-счетной палаты.
Образец оформления акта об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации приведен в приложении № 8.
Руководители проверяемых органов и организаций обязаны обеспечивать должностных лиц контрольно-счетных органов, участвующих в контрольных мероприятиях, оборудованным рабочим местом с доступом к справочным правовым системам, информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
6. Проведение контрольного мероприятия

6.1. Контрольные мероприятия проводятся по месту расположения проверяемых объектов либо по месту нахождения Контрольно-счетной палаты с предоставлением необходимых документов и материалов.
При проведении контрольного мероприятия по месту расположения проверяемого объекта, должностные лица Контрольно-счетной палаты, осуществляющие контрольное мероприятие, работают по режиму работы проверяемого объекта.

В процессе проведения контрольных мероприятий должностные лица, иные штатные работники Контрольно-счетной палаты обязаны соблюдать установленные гарантии прав проверяемых органов и организаций.

В ходе проведения контрольного мероприятия допускается продление срока его проведения, приостановление контрольного мероприятия, а также изменение состава рабочей группы. С этой целью на имя председателя Контрольно-счетной палаты направляется служебная записка с мотивированным указанием обстоятельств, обосновывающих необходимость внесения таких изменений. Основанием могут служить следующие обстоятельства:

1) получение в ходе проведения контрольного мероприятия информации, свидетельствующей о наличии у проверяемого лица нарушений законодательства требующей дополнительной проверки;

2) наличие форс-мажорных обстоятельств (затопление, наводнение, пожар и т.п.) на территории проверяемого лица;

3) непредставление проверяемым лицом в установленный Контрольно-счетной палатой срок документов и информации, необходимых для проведения контрольного мероприятия;

4) иные обстоятельства. 
Решение о продлении срока, приостановлении проведения контрольного мероприятия, изменение состава рабочей группы оформляется распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты (далее - Распоряжение).
На основании изданного Распоряжения вносятся изменения в рабочий план и программу проведения контрольного мероприятия. В течение 3 рабочих дней со дня вынесения Распоряжения руководителю проверяемого объекта направляется информационное письмо о продлении срока, приостановлении проведения контрольного мероприятия с указанием оснований.
Срок, в случае продления или приостановления контрольного мероприятия не должен превышать одного месяца, в отдельных случаях трех месяцев. 
Решение о возобновлении контрольного мероприятия оформляется распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

6.2. Проведение контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки на объектах, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия, проведение обследования (визуального осмотра).
Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств городского округа город Мегион и (или) муниципального имущества, деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

6.3. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.

Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия. 

Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств, следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно членами рабочей группы, полученные из внешних источников и представленные в форме документов. 
6.4. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.
Фактические данные и информацию члены рабочей группы собирают на основании письменных и устных запросов в формах:

копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.

Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контрольного мероприятия, вышестоящими и другими организациями, которая имеет непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта. 

Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдений за событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.

Аналитические доказательства являются результатом анализа фактических данных и информации о предмете или деятельности объекта контрольного мероприятия, которые получают как от самого объекта контрольного мероприятия, так и из других источников.

6.5. При наличии обстоятельств, препятствующих формированию доказательной базы, такие как отсутствие или неудовлетворительное состояние бухгалтерского учета на проверяемом объекте, иные обстоятельства, делающие невозможным дальнейшее проведение проверки на объекте, в том числе предоставление недостоверной информации, участники рабочей группы составляют об этом акт, приостанавливают проведение контрольного мероприятия, а руководитель контрольного мероприятия докладывает председателю Контрольно-счетной палаты для принятия соответствующего решения. 
Образец оформления акта по фактам создания препятствий ответственным должностным лицам Контрольно-счетной палаты в проведении контрольного мероприятия приведен в приложении № 9.
Образец оформления акта по фактам предоставления недостоверной информации, документов и материалов ответственным должностным лицам Контрольно-счетной палаты приведен в приложении № 10.

В случае приостановления контрольного мероприятия по вышеуказанным причинам председатель Контрольно-счетной палаты направляет в проверяемую организацию предписание о восстановлении бюджетного (бухгалтерского) учета или устранении выявленных нарушений в бюджетном (бухгалтерском) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.
Образец оформления предписания об устранении препятствий ответственным должностным лицам Контрольно-счетной палаты в проведении контрольного мероприятия приведен в приложении № 11
6.6. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.
6.7. В ходе проведения контрольного мероприятия может быть проведено обследование (визуальный осмотр) места, помещения, имущества, являющегося предметом рассмотрения при проведении контрольного мероприятия.
          В рамках проведения контрольных мероприятий в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, могут проводиться встречные проверки. 
Образец оформления Акта встречной проверки приведен в приложении № 29.

Образец оформления акта обследования (визуального осмотра) приведен в приложении № 12.

6.8. В процессе проведения контрольных действий в сроки, установленные программой проведения контрольного мероприятия, участники рабочей группы представляют руководителю контрольного мероприятия справки о промежуточных результатах выполнения конкретных заданий по исполнению программы. Составленные в ходе контрольного мероприятия членами рабочей промежуточные справки должны содержать полное описание фактов, отражаемых в соответствии с требованиями настоящего Стандарта к оформлению акта, а также их квалификацию и классификацию, позволяющие руководителю контрольного мероприятия оценить их обоснованность и корректность. После завершения контрольных действий на объекте руководителем контрольного мероприятия совместно с участниками контрольного мероприятия составляется акт. 
«Образец оформления справки о промежуточных результатах контрольного мероприятия приведен в приложении № 27».
«Образец оформления акта по результатам контрольного мероприятия на объекте приведен в приложении № 13». 
          В акте необходимо отразить следующую информацию:

      - основание для проведения контрольного мероприятия;
      - объект контрольного мероприятия;
       - перечень вопросов, которые проверены на данном объекте;
       - предмет контрольного мероприятия;
       - проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;
       - перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствия в работе;
       - срок проведения контрольного мероприятия на объекте;
       - краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости);
       - результаты контрольных действий по каждому вопросу программы (рабочего плана).
Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны Контрольно-счетной палатой по результатам предшествующего контрольного мероприятия, проведенного на этом объекте, данный факт следует отразить в акте с указанием причин их невыполнения.

При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

        - объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия на объекте;
       - четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;
       - логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;
       - изложение фактических данных только на основе соответствующих документов, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов.  В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение». 
          6.10. При отражении выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушений и недостатков в акте следует указывать:

           - законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальные правовые акты городского округа город Мегион, требования которых нарушены;
          - виды и суммы выявленных нарушений (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, видам объектов муниципальной собственности и формам их использования и других оснований);

         - наличие последствий;

         - конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

         - принятые в период проведения контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты, в т.ч. виды и суммы возмещенных нарушений;

       - информацию о выявленных нарушениях, которые могут содержать коррупционные риски.

        В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия на объекте по всем вопросам, указанным в программе проведения контрольного мероприятия. В случае если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись: «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено».

6.11. При непосредственном обнаружении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, предусмотренного статьями 5.1, 15.11, 15.14-15.15.16, 19.4, 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6, 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195- ФЗ (с изменениями и дополнениями, далее – КоАП РФ), должностное лицо Контрольно-счетной палаты, участвующее в контрольном мероприятии, в соответствии со статьей 28.1, частью 1 статьи 28.2 и пунктом 3 части 5 статьи 28.3 КоАП составляет протокол об административном правонарушении.

Составление и направление протокола об административном правонарушении должностными лицами Контрольно-счетной палаты производится в соответствии с Методическими рекомендациями «По составлению протоколов об административных правонарушениях», утвержденными распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от 30.06.2016 № 34. 

6.12.
Акт составляется в двух экземплярах, подписывается всеми должностными лицами, участвующими в контрольном мероприятии. В случае если на дату подписания акта должностное лицо, участвующее в проверке и предоставившее справку о промежуточных результатах выполнения конкретных заданий по исполнению программы, отсутствует по каким либо уважительным причинам (отпуск, больничный лист), акт вручается проверяемому объекту без подписи данного должностного лица. Акт доводится до сведения руководителя проверяемого объекта путём вручения одного экземпляра непосредст​венно руководителю проверяемого объекта под рос​пись. Акт может быть вручен иным способом, свидетельствующим о дате его получения указанным лицом (его представителем).
Образец сопроводительного письма приведён в приложении № 15.
В случае если лицо, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, или его представитель уклоняются от получения акта контрольного мероприятия, этот факт отражается в акте контрольного мероприятия, и акт контрольного мероприятия направляется по почте заказным письмом с уведомлением по месту нахождения проверяемого лица. В случае направления акта контрольного мероприятия по почте заказным письмом датой вручения этого акта считается шестой день, считая с даты отправки заказного письма. 
Участники контрольного мероприятия вправе выразить особое мнение в письменном виде, которое прилагается к акту. Не допускается внесение изменений в подписанные акты.

            6.13. Руководители проверяемых органов и организаций в срок до 7 рабочих дней, с момента получения акта по результатам контрольного мероприятия на объекте, имеют право подготовить и предоставить письменные замечания по результатам контрольного мероприятия. 
Письменные замечания по указанному акту должны быть рассмотрены председателем Контрольно-счетной палаты в течение 7 рабочих дней с даты их получения.

Руководитель контрольного мероприятия извещает руководителей проверяемых органов и организаций о времени и месте рассмотрения письменных замечаний к акту по результатам контрольного мероприятия на объекте. Лицо, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, вправе участвовать в процессе рассмотрения замечаний лично или через своего представителя.

В случае не явки лица, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, на рассмотрение замечаний по результатам контрольного мероприятия, замечания председателем Контрольно-счетной палаты могут быть рассмотрены без его присутствия. 
Образец оформления извещения о времени и месте рассмотрения замечаний к акту по  результатам контрольного мероприятия на объекте  приведен в приложении № 28.
По результатам рассмотрения письменных замечаний к акту по результатам контрольного мероприятия на объекте, руководитель контрольного мероприятия в течение 3 рабочих дней с даты рассмотрения данных замечаний, готовит заключение, которое направляется в адрес соответствующего объекта контрольного мероприятия.
Письменные замечания ответственных должностных лиц объекта контрольного мероприятия и заключение на представленные замечания прилагаются к акту по результатам контрольного мероприятия на объекте и включаются в материалы контрольного мероприятия.

Образец оформления заключения на замечания к акту по результатам контрольного мероприятия на объекте приведен в приложении № 16.
6.14. В случае возникновения в ходе контрольного мероприятия ситуаций, препятствующих выполнению программы контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным фактам нарушений, участники контрольного мероприятия могут оформлять соответствующие акты, в частности:
- акт по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий;
- акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;
- акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия. 
Образцы оформления актов приведены в приложениях №№ 17 - 19.
7. Оформление результатов контрольного мероприятия
7.1.  Контрольное мероприятие завершается подготовкой результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые отражаются в отчете о результатах контрольного мероприятия и других документах, подготавливаемых по результатам контрольного мероприятия. 
Отчет о результатах контрольного мероприятия подготавливает руководитель контрольного мероприятия.
7.2. Результаты контрольного мероприятия подготавливаются по каждой установленной цели на основе анализа и обобщения доказательств, зафиксированных в материалах актов по результатам контрольного мероприятия на объектах и рабочей документации.

Результаты контрольного мероприятия должны содержать в обобщенном виде изложение фактов нарушений и недостатков в сфере предмета и в деятельности объектов контрольного мероприятия, а также проблем в формировании и использовании средств бюджета городского округа город Мегион, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия.

7.3. На основе результатов контрольного мероприятия формируются выводы по каждой цели контрольного мероприятия, которые должны:

 - содержать характеристику и значимость выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании средств городского округа город Мегион в сфере предмета или деятельности объектов контрольного мероприятия;

 - определять причины выявленных нарушений и недостатков и последствия, которые они влекут или могут повлечь за собой;
       - указывать ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения и недостатки.

В выводах дается оценка ущерба (при его наличии), нанесенного бюджету городского округа город Мегион, муниципальной собственности городского округа город Мегион. 

7.4. На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления городского округа город Мегион, организаций и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение.

Предложения (рекомендации) должны быть:

        - направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и при их наличии на возмещение ущерба, причиненного бюджету городского округа город Мегион, муниципальной собственности городского округа город Мегион;
       - ориентированы на принятие объектами контрольного мероприятия конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить;
       - конкретными, сжатыми и простыми по форме и по содержанию.

7.5. Отчет о результатах контрольного мероприятия (далее - отчет) представляет собой документ Контрольно-счетной палаты, который содержит основные результаты контрольного мероприятия, выводы и предложения (рекомендации) в соответствии с поставленными целями.

Отчет о результатах контрольного мероприятия имеет следующую структуру:

· основание проведения контрольного мероприятия;
· перечень объектов контрольного мероприятия;

· цели контрольного мероприятия;

· критерии оценки эффективности по каждой цели (при проведении аудита эффективности);

· предмет контрольного мероприятия;
· проверяемый период;
· сроки проведения контрольного мероприятия;

· перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствия в работе;

       - краткая характеристика сферы предмета и деятельности объектов контрольного мероприятия (в случае необходимости);
· результаты контрольного мероприятия по каждой цели;
· наличие возражений или замечаний руководителей, или иных уполномоченных должностных лиц объектов по результатам контрольного мероприятия;
· выводы;
· предложения (рекомендации);
· приложения (при необходимости).

7.6. При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия должны соблюдаться следующие требования:

· результаты контрольного мероприятия должны излагаться последовательно в соответствии с целями, поставленными в рабочем плане контрольного мероприятия, и давать по каждой из них конкретные ответы с выделением наиболее важных проблем;
· не следует подробно описывать все выявленные нарушения и недостатки, необходимо давать лишь их обобщенную характеристику, иллюстрируя наиболее значимыми фактами и примерами (детальное описание всех выявленных нарушений и недостатков дается в представлениях, направляемых соответствующим адресатам);
· сделанные выводы должны быть аргументированными, а предложения (рекомендации) логически следовать из них;
· отчет должен включать только ту информацию, заключения и выводы, которые подтверждаются соответствующими доказательствами, зафиксированными в актах по результатам контрольного мероприятия и в рабочей документации, оформленной в ходе его проведения;
· доказательства, представленные в отчете, должны излагаться объективно;
· текст отчета должен быть понятным и лаконичным;

· в тексте следует изложить наиболее важные вопросы и предложения, использовать названия и заголовки, а также по необходимости наглядные средства (фотографии, рисунки, таблицы, графики и т.п.);
· объем текста отчета с учетом масштаба и характера проведенного контрольного мероприятия должен составлять, как правило, не более 30 страниц.

7.7. Если в ходе контрольного мероприятия на объектах составлялись акты по фактам создания препятствий в работе ответственных должностных лиц Контрольно-счетной палаты, акты по фактам выявленных нарушений в деятельности объектов, наносящих бюджету городского округа город Мегион прямой непосредственный ущерб, и при этом руководству объектов контрольного мероприятия направлялись соответствующие предписания, то эту информацию следует отразить в отчете с указанием мер, принятых по устранению препятствий и нарушений, а также результатов их выполнения.

Если на данном объекте Контрольно-счетной палатой ранее проведено контрольное мероприятие, по результатам которого были выявлены нарушения и недостатки, в выводах необходимо отразить информацию о принятых мерах по их устранению, а также указать предложения (рекомендации), которые не были выполнены.

Если по результатам контрольного мероприятия необходимо направить в орган местного самоуправления, руководителям объектов контрольного мероприятия представление, информационное письмо, а также обращение в правоохранительные органы, в отчете формулируются соответствующие предложения с указанием адресата.

Образец оформления отчета о результатах контрольного мероприятия приведен в приложении № 21.
При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия Контрольно-счетная палата применяет Классификатор нарушений, выявляемых в ходе внешнего государственного аудита (контроля), действующий в период составления отчета.
7.8. По результатам контрольного мероприятия информационные письма направляются в адрес председателя Думы города Мегиона, главы города Мегиона, прокуратуру города Мегиона (в соответствии с соглашениями).

Образец оформления информационного письма об основных итогах контрольного мероприятия приведен в приложении № 22.

В зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия наряду с отчетом по необходимости подготавливаются следующие документы:

представление Контрольно-счетной палаты;

предписание Контрольно-счетной палаты;

уведомление Контрольно-счетной палаты о применении бюджетных мер принуждения;

обращение Контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы.

Предписания и Представления направляются в адрес объекта (объектов) контрольного мероприятия.
Представления вносятся для принятия мер проверяемыми объектами по устранению выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия бюджетных и иных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба субъекту Российской Федерации, муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений. 
Проверяемые объекты в указанный в представлении срок или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счетный орган о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах. 
Срок выполнения представления может быть продлен по решению контрольно-счетного органа, но не более одного раза. 
В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнения представлений контрольно-счетной палаты, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты города Мегиона контрольных мероприятий проверяемым объектам и их должностным лицам направляется предписание. 
Предписание контрольно-счетной палаты города Мегиона должно быть исполнено в установленные в нем сроки. Срок выполнения предписания может быть продлен по решению контрольно-счетной палаты, но не более одного раза.

Невыполнение представления или предписания контрольно-счетной палаты города Мегиона влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
Образец оформления Представления Контрольно-счетной палаты приведен в приложении № 23.
Образец оформления приложения к Представлению приведен в приложении № 24.
Образец оформления Предписания Контрольно-счетной палаты приведен в приложении №25.
7.9. Одновременно с отчетом о результатах контрольного мероприятия руководителем контрольного мероприятия подготавливается отчет по результатам контрольного мероприятия о выявленных нарушениях.
Образец оформления Отчета о выявленных нарушениях приведен в приложении №26.
7.10. По завершении контрольного мероприятия и утверждении отчета, руководителем контрольного мероприятия подготавливается проект сообщения об основных его итогах для опубликования на официальном сайте КСП в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в средствах массовой информации согласно разделу 8 Регламента Контрольно-счетной палаты города Мегиона, данный проект согласовывается с председателем Контрольно-счетной палаты.

Руководитель контрольного мероприятия не позднее 3-х рабочих дней со дня согласования председателем Контрольно-счетной палаты проекта сообщения об основных итогах контрольного мероприятия для опубликования его на официальном сайте КСП в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в средствах массовой информации отражает данные о нем в сводной таблице «Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях».

Образец оформления сводной таблицы «Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях» в приложении №14.

Сводная ежеквартальная информация о проведенных контрольных мероприятиях публикуется на официальном сайте КСП в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в средствах массовой информации ежеквартально не позднее 5-го числа месяца, следующего за квартальным, должностными лицами, на которых возложена организация работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты.

Образец оформления                           


                     Приложение № 1
Председателю Контрольно-счетной палаты 

_______________________________
(фамилия, инициалы)

от_________________________________

(фамилия,  имя, отчество работника)

Письменное подтверждение

об отсутствии конфликта интересов и иных препятствий для осуществления контрольного мероприятия
Подтверждаю, что выполнение контрольно-ревизионной работы в

 ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, учреждения в котором планируется проведение контрольного мероприятия)

не повлечет за собой конфликта интересов и иных препятствий для осуществления контрольно-ревизионного мероприятия не имею.

«______»____________20____г.                           ______________________________

                                                                                                                                         (подпись)
Образец оформления                                                                                     Приложение № 2
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


	
	
	Должность руководителя проверяемого объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ


ЗАПРОС О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ

«_____»______________ 20  г.                                                                                  №_______

Уважаемый имя отчество!

В соответствии с __________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________

(пункт Плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «______________________________________________

________________________________________________________________________________» 

(наименование контрольного мероприятия)

в __________________________________________________________________.

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с пунктом 16 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) 

_________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия)

следующие документы (материалы, данные или информацию):

1. ______________________________________________________________________________.

(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо 

представить соответствующую информацию).

2.______________________________________________________________________________

	Должность                                                личная подпись                                   инициалы, фамилия
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	РАСПОРЯЖЕНИЕ



	«___» ___________ 2012 
	
	
	№ _____

	
	
	
	
	
	
	
	

	город Мегион


О проведении контрольного мероприятия

В соответствии с пунктом________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

1. Провести контрольное мероприятие  «_______________________________________»   

                                                                                         (наименование контрольного мероприятия)                      

в срок с «___»__________ 20__ года по «___»____________ 20__ года.

2. Подготовительный этап провести в срок с «___»__________ 20__ года по «___»____________ 20__ года.
3. Назначить:

3.1. Руководителя рабочей группы – __________________________________________;

3.2. Состав рабочей группы – ________________________________________________,

4. Руководителю рабочей группы представить Отчет о результатах проведенного мероприятия в срок до «___»______________20__года.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ________________________________________________________________________________                                                                                               (должность, фамилия, имя, отчество)
Председатель
 

Контрольно-счетной палаты




             инициалы, фамилия


     Оборотная сторона
Лист ознакомления
	к распоряжению Контрольно-счетной палаты 

городского округа город Мегион



	«О проведении контрольного мероприятия»



	от
	
	№
	


	Должность
	ФИО
	Подпись
	Дата
	Примечание
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	Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН

(Контрольно-счетная палата)

улица Нефтяников дом 8, город Мегион,

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

 628680 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


	
	
	Должность руководителя проверяемого объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ

	____________
	№
	______________
	
	

	
	
	
	
	


	


Уважаемый имя отчество!

Контрольно-счетная палата городского округа город Мегион уведомляет Вас, что в соответствии с___________________________________________________________________

пункт Плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

в _______________________________________________________ сотрудники Контрольно- 
(наименование объекта контрольного мероприятия)

счетной палаты городского округа город Мегион

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________                   (должность, инициалы, фамилия)

будут проводить контрольное мероприятие «________________________________________».

                                                                                                                        (наименование контрольного мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия с «___»____________ по «___»__________20___года.

В соответствии со статьей 16 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Контрольно-счетной палаты и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.

	
	1
	

	Приложения:
	2
	Перечень документов и вопросов на ____ л. в 1 экз.        (в случае необходимости).

	
	3
	Формы на ___ л. в 1 экз. (в случае необходимости).


	Должность                                                личная подпись                                    инициалы, фамилия




	Образец оформления                                                                                        Приложение № 5
УТВЕРЖДАЮ
Председатель Контрольно-счетной палаты

_____________________ _______________

(Фамилия. инициалы)

«_____»________________ 20___ год
Рабочий план 

	

	Вид мероприятия
	Контрольное мероприятие

	Предмет мероприятия
	«_________________________________________________________

_________________________________________________________»

	
	
	

	
	
	

	Основание проведения мероприятия
	п. ___ Плана работы Контрольно-счетной палаты на 20__ год

	Цель мероприятия
	«_________________________________________________________

_________________________________________________________» 

	Проверяемый период
	С__________________ по____________________________________

	Объект 
	___________________________________________________________ 

	Срок проведения
	«_____»_______________20__г. по «_____»_______________20__г.

	Руководитель рабочей группы
	фамилия, инициалы
	должность

	Состав рабочей группы:
	фамилия, инициалы
	должность

	
	
	
	

	№ п/п 
	Виды работ
	Период проведения
	Исполнитель
	Примечание

	1 этап: Подготовка контрольного мероприятия

	1.1
	Предварительное изучение предмета и объектов мероприятия
	
	
	

	1.2
	Формирование Программы проведения контрольного мероприятия
	
	
	 

	1.3
	Подготовка распоряжения о проведении контрольного мероприятия
	
	
	 

	1.4
	Оформление Удостоверения на право проведения контрольного мероприятия
	
	
	 

	1.5
	Направление запросов для получения информации, документов, материалов
	
	
	 

	1.6
	Инструктирование членов рабочей группы об их обязанностях
	
	
	 

	№ п/п 
	Виды работ
	Период проведения
	Исполнитель
	Примечание

	2 этап: Проведение контрольного мероприятия

	2.1
	Осуществление контрольно-ревизионных процедур по значимым вопросам:
	
	
	 

	2.1.1
	(вопросы контрольного мероприятия)
	
	
	

	2.2
	Оформление и сдача рабочих документов
	
	
	

	2.3
	Оформление Актов контрольного мероприятия 
	
	
	

	2.4
	Рассмотрение пояснений и замечаний должностных лиц объектов проверки, подготовка ответов
	
	
	

	3 этап: Оформление результатов контрольного мероприятия

	3.1
	Оформление Отчета о результатах контрольного мероприятия
	
	
	

	3.2
	Направление результатов мероприятия (информационные письма, предписания, представления)
	
	
	

	3.3
	Подготовка информации о проведенном мероприятии для опубликования
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель рабочей группы
	 
	 
	
	(Фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	
	
	


Внутренний контроль качества проведен:

	Аудитор   
	 
	 
	
	(Фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	(дата)
	
	
	
	


Образец оформления                                                                                                                                                                              Приложение № 6
Утверждаю





Руководитель рабочей группы


 

_______________   ______________

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          (Фамилия, инициалы)




"______"______________20___ года

ПРОГРАММА
проведения контрольного мероприятия

«_______________________________________________________________________________________________________________________»(наименование контрольного мероприятия)
	Объекты контрольного мероприятия


	Вопросы контрольного мероприятия


	Содержание работы (перечень контрольных процедур)
	Исполнители
	Сроки

	
	
	
	
	начала-окончания работ
	представления материалов для подготовки актов

	1.
	а)

б)
	-;
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	

	
	а)

б)
	-;
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	

	2.
	а)

б)
	-;
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	

	
	а)

б)
	-;
	
	
	

	
	
	-;
	
	
	

	


С программой ознакомлены:
	            Ответственные исполнители

                     (должности)
	личная подпись





инициалы, фамилия
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  
УДОСТОВЕРЕНИЕ
на право проведения контрольного мероприятия
№____                                                                                                                «___»_______20__
         В соответствии с _________________________________________________________ 

(пункт  Плана работы,  распоряжение Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от _______ №_____)
поручается рабочей группе Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион в составе:
_____________________________________________________________________________

(ответственный руководитель, члены рабочей группы с указанием Ф.И.О., должности)

провести контрольное мероприятие:

_____________________________________________________________________________

(предмет и объект контрольного мероприятия, период контрольного мероприятия)

Срок контрольного мероприятия:  с «___» ______20__ года по «___» ________20__ года.
Председатель

Контрольно-счётной палаты                                                                 инициалы, фамилия      
   

Образец оформления                                                                                              Приложение № 8
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  

Акт

об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации

город Мегион      
                                                                               «___» _________20___года
В соответствии с пунктом ____ Плана работы Контрольно-счётной палаты городского округа город Мегион на 20__ год, распоряжением Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от _______ №_____, в______________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации)

проводится контрольное мероприятие ____________________________________________

                                                                           (наименование контрольного мероприятия)

Должностным лицом проверяемого объекта __________________________________

_____________________________________________________________________________

(данные сотрудника, допустившего противоправные действия, дата, время, место)

отказано в допуске на проверяемый объект и (или) в предоставлении документов___________________________________________________________________

                  (наименование проверяемого органа, организации и (или) перечень непредставленных документов)

_____________________________________________________________________________

 (должность, фамилия и инициалы должностного лица Контрольно-счетной палаты)

что является нарушением раздела 13 Положения о Контрольно-счётной палате городского округа город Мегион и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ханты-Мансийского автономного округа–Югры.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) руководителю ____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации) _________________________________________________________________________________

(должность,  фамилия  и инициалы)

Руководитель рабочей группы:__________________________________________________
(должность,   личная подпись,    инициалы и фамилия)

Один экземпляр акта получил  ___________________________________________________

(должность,   личная подпись,  инициалы и фамилия)

Образец оформления                                                                                         Приложение № 9
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН

(Контрольно-счетная палата)

улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Акт

по фактам создания препятствий ответственным должностным лицам Контрольно-счетной палаты в проведении контрольного мероприятия 

	___________________________

(место составления)
	              

 
	«__»___________20___года


В соответствии с________________________________________________________________
(пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
в _________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
проводится контрольное мероприятие «________________________________________________».

                                                               (наименование контрольного мероприятия)
Должностными лицами проверяемого объекта_______________________________________

                                                                                                           (должность, инициалы, фамилия)
созданы препятствия должностным лицам Контрольно-счетной палаты______________________

_________________________________________________________________________________
(должность, инициалы и фамилии должностных лиц)
в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в_______________________ _________________________________________________________________________________
(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)
Это является нарушением разделов 13, 16 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222, и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления_______________________________________________________________________

                                                                              (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)
	Руководитель контрольного мероприятия

                        (должность)
	 

личная подпись            инициалы, фамилия


 

Один экземпляр акта получил:

	                (должность)
	            личная подпись            инициалы, фамилия


Образец оформления                                                                                    Приложение №10
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ 

по факту представления недостоверной информации,
документов и материалов

	____________________________

(место составления)
	 

 
	                  «__»___________20___года


В соответствии с ____________________________________________________________

                                                  (пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
в ________________________________________________________________________________

                                                         (наименование объекта контрольного мероприятия)
проводится контрольное мероприятие «______________________________________________»

                                                                                                                                 (наименование контрольного мероприятия)
В рамках контрольного мероприятия, «__»__________ 20__г. была запрошена информация по следующим вопросам (следующие документы и материалы): _______________

Вышеуказанная информация (документы, материалы) представлена «__»________20__г.

В ходе проверки (анализа, сопоставления) представленной информации (документов, материалов) установлено, что информация (документы, материалы) не соответствует действительности (является недостоверной): __________________________________________

                           кратко излагаются обстоятельства, свидетельствующие о недостоверности информации.
Это является нарушением разделов 13, 15 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», разделов 13, 16 Положения о Контрольно-счетной палате, утвержденного Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222, и влечёт за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления _______________________________________________________________________

                                                                              (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)
	Руководитель экспертно-аналитического мероприятия

                        (должность) 
	 

личная подпись                       инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:

	                (должность)
	                 личная подпись                      инициалы, фамилия


Образец оформления                                                                                              Приложение № 11
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  

ПРЕДПИСАНИЕ 

№___                                                                                                                 «___»___________20__

В соответствии с ________________________________________________________________ 

                 (пункт Плана работы, распоряжение Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от _______ №_____) 
Контрольно-счётной палатой городского округа город Мегион проводится контрольное мероприятие________________________________________________________________________

                                                             (наименование контрольного мероприятия)

на объекте _________________________________________________________________________,

(наименование объекта контрольного мероприятия)
В ходе проведения указанного контрольного мероприятия должностными лицами ___________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
были созданы препятствия для работы должностным лицам Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион выразившиеся в_________________________________________
                                                             (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)
Указанные действия являются нарушением разделов 7, 13 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 №222 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

С учетом изложенного и на основании раздела 17 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 №222, предписывается _______________________________________________________________

                                                                       (наименование объекта контрольного мероприятия)
незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату городского округа город Мегион до «___»_________20___года (в течение _____ дней со дня его получения).

	 Председатель
	личная подпись                                      инициалы, фамилия


Образец оформления                                                                                              Приложение № 12
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ 

обследования (визуального осмотра)

_____________






              «___» _______ 20__года
   место составления    
В соответствии с ________________________________________________________________ 
                                         (пункт Плана работы, распоряжение Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от _______ №_____) 
Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион,
удостоверением на право проведения контрольного мероприятия от «___»_______20__года №___, в _____________________________________________________________________________
                                                         (наименование  объекта)

проводится  контрольное мероприятие 

 по теме «___________________________________________________________»

                (тема проверки)

В ходе проверки  ___________________________________________________________________
                                 (должность, фамилия и инициалы должностного лица Контрольно-счетной палаты)
в присутствии _____________________________________________________________________


                                    (должность, фамилия и инициалы)


составлен настоящий акт обследования (визуального осмотра)

на _______________________________________________________________________________
(наименование объекта обследования (визуального осмотра))

В ходе  обследования (визуального осмотра)  установлено:

__________________________________________________________________________________
Приложение: на ___л.

ПОДПИСИ:

От Контрольно-счетной палаты 

 _________________________________________________________________________________






(должность, личная подпись, инициалы и фамилия, дата)

Представители ______________________________________________________________________
                                                               
(должность, личная подпись, инициалы и фамилия, дата)

          Образец оформления                                                                                              Приложение № 13
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ 

по результатам контрольного мероприятия на объекте
№ ____                                                                                                       «____»__________20__

На основании пункта ____ Плана работы Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион на 20__год, в соответствии с распоряжением Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от______№____, Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведено контрольное мероприятие__________________________________________________________________ 
(название контрольного мероприятия)
Руководитель контрольного мероприятия:______________________________________
Состав рабочей группы:_______________________________________________________

Объект контрольного мероприятия:____________________________________________ _____________________________________________________________________________

(наименование проверяемого объекта согласно уставу, ИНН, КПП, юридический адрес, телефоны, ФИО и должности должностных лиц, ответственных за финансово-хозяйственную деятельность)

Цель контрольного мероприятия:______________________________________________

________________________________________________________________________                                                

(из программы контрольного мероприятия)

Проверяемый период деятельности________________________________

Срок проведения контрольного мероприятия: с «__»_____20​​__ по «__»_____20__ 

Перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствия в работе (при наличии таких фактов, с указанием причин и акта (актов), составленного (-ых) по факту противоправных действий).

Контрольным мероприятием установлено: Содержательная часть акта - ответы на вопросы программы контрольного мероприятия. Вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта и характеристика этих фактов (описываются факты нарушений законодательства). Ссылки на приложения – при необходимости (таблицы, расчёты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями).

Подписи членов рабочей группы: 

_____________________________                                                              _________________

     (должность, ФИО)                                                                                    (подпись)

____________________________                                                                _________________

     (должность, ФИО)                                                                                    (подпись)
	 
Образец оформления                                                                                              Приложение № 14


Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях 

	№

п/п
	Дата, № отчета к.м/  заключения
	Наименование мероприятия
	Место опубликования
	Текст опубликования
	Срок опубликования
	Дата опубликования, направления письма в УОС
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН

(Контрольно-счетная палата)

улица Нефтяников, дом 8, город Мегион,

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

 628680 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


	
	Должность руководителя проверяемого объекта

ИНИЦИАЛЫ, ФАМИЛИЯ 

          
         

	____________
	№
	______________
	
	

	
	
	
	
	

	На №
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	О направлении акта контрольного мероприятия
	
	


Уважаемый имя отчество!

!    

          В соответствии со ст. 18 Положения о  Контрольно - счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222, довожу до Вашего сведения Акт контрольного мероприятия____________________________________ _________________________________________________________________________________

наименование контрольного мероприятия
В соответствии со ст. 4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10.04.2012 № 38-оз «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» пояснения и замечания руководителя проверяемого объекта к акту предоставляются в течение семи рабочих дней со дня получения акта.
Приложение:  Акт (с приложениями) на ____ листах в 1 экз.

Должность                                              личная подпись                                    инициалы, фамилия
Образец оформления                                                                                                                                                                          Приложение № 16
заключение

на возражения к акту по результатам мероприятия на объекте 

Акт по результатам 

контрольного мероприятия на объекте:____________________________________________________________________

                                                                                                                                         (реквизиты акта по результатам  контрольного мероприятия на объекте)

Контрольное мероприятие: _______________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                       (наименование контрольного мероприятия)

Объект контрольного мероприятия: _______________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)

Руководитель объекта: ___________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                           (должность, ФИО)

Возражения: ___________________ _________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                       (реквизиты поступивших пояснений и замечаний)

Извещение о месте и времени рассмотрения
 возражений:_______________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                               (реквизиты извещения)

Дата рассмотрения 

возражений:______________________________________________________________________________________________________________
Возражения

 рассмотрены в присутствии:________________________________________________________________________________________________
                                                                                   ( Ф.И.О., должность, лиц проверяемых объектов  присутствующих при рассмотрении возражений)

	Акт  по результатам контрольного мероприятия на объекте
	Пояснения, замечания руководителя объекта контрольного мероприятия
	Решение по итогам рассмотрения пояснений, замечаний

	пункт 
	выявленное нарушение
	
	

	Председатель Контрольно-счетной палаты
	инициалы, фамилия


 Образец оформления                                                                                               Приложение №  17                                                                                                                                                         
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ

по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий
 

	____________________________

(место составления)
	 

 
	                  «__»___________20___года


 

В ходе контрольного мероприятия «______________________________________________»,

                                                                         (наименование контрольного мероприятия)

осуществляемого в соответствии с______________________________________________________

___________________________________________________________________________________,

(пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
на объекте __________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения:

1. _________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________

Руководитель (или иное уполномоченное должностное лицо)_________________________

___________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления_____________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

 

 

	Руководитель контрольного мероприятия

(должность)
	 

личная подпись            инициалы, фамилия


 

	Участники контрольного мероприятия

(должность)
	 

личная подпись            инициалы, фамилия


 

Один экземпляр акта получил:

	(должность)
	            личная подпись            инициалы, фамилия


 

 

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «___»__________20___года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1. _________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________

 

	Руководитель контрольного мероприятия

(должность)
	 

личная подпись            инициалы и фамилия


 

 

	Приложение к представлению Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион

от __________20          № 
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ

по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия
	____________________________

(место составления)
	 
	«___»___________20___года


В соответствии с________________________________________________________________

                                                                    (пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
проводится контрольное мероприятие «________________________________________________»

                                                                              (наименование контрольного мероприятия)
на объекте _________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)
В соответствии со статьей 14 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222, должностными лицами Контрольно-счетной палаты опечатаны: ____________________________

                                                                                                                                             (перечень опечатанных объектов)
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен

___________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
	 

 

 

 

Руководитель контрольного мероприятия

(должность)
	 

 

 

 

 

личная подпись            инициалы, фамилия


 

Один экземпляр акта получил:

	(должность)
	             личная подпись            инициалы, фамилия
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ

изъятия документов объекта контрольного мероприятия 
 

	____________________________

(место составления)
	 
	«__»___________20___года


 

В соответствии с________________________________________________________________

                                                      (пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
проводится контрольное мероприятие «________________________________________________»

                                                                               (наименование контрольного мероприятия)
на объекте __________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)
В соответствии со статьей 14 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222, должностными лицами Контрольно-счетной палаты изъяты для проверки следующие документы:

1. _________________________________________________ на ___ листах.

2. _________________________________________________ на ___ листах.

Изъятие документов произведено в присутствии должностных лиц__________________________ __________________________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вместе с копиями изъятых документов вручен (направлен)________________________________________________________

                                                                                                             (должность, инициалы, фамилия)
	 Руководитель контрольного мероприятия (должность)
	 

 

 

личная подпись            инициалы, фамилия

	 Один экземпляр акта получил:(должность)
	личная подпись            инициалы, фамилия
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


	«_____» _____________20__ г.                                             
	
	                                                        №______

Руководителю финансового органа
инициалы, фамилия


                                                                      УВЕДОМЛЕНИЕ 

о применении бюджетных мер принуждения

. 

На основании акта контрольного мероприятия от «__»  ______ ____ г. № _________

в отношении _____________________________________________________________________

                                                                       (полное наименование получателя бюджетных средств)                                                                                    установлено: _____________________________________________________________________

                                                     (излагаются обстоятельства совершенного нарушения бюджетного 
_________________________________________________________________________________________________________________________

                             законодательства Российской Федерации так, как они установлены проведенным контрольным мероприятием,

_________________________________________________________________________________________________________________________

  документы и иные сведения, которые подтверждают указанные обстоятельства)
В соответствии со статьей (ями) ________________________________________________

Бюджетного   кодекса Российской Федерации, а также в соответствии   с

_________________________________________________________________________________

     (указываются наименования и номера соответствующих статей/пунктов законодательных и нормативно-правовых актов 
_________________________________________________________________________________________________________________________

Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа, городского округа город Мегион, а также в необходимых случаях соответствующий договор (соглашение) на предоставление средств бюджета)
за допущенные нарушения предлагаю принять установленные статьями 306.2., ________________________________________________________________________________ 

(указывается(ются) стать(и)я Бюджетного кодекса Российской Федерации, устанавливающая(ие) бюджетные меры принуждения 
за конкретный вид допущенного объектом контроля бюджетного нарушения) 
Бюджетного кодекса Российской Федерации бюджетные меры принуждения. 
О результатах рассмотрения настоящего уведомления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату городского округа город Мегион не позднее ________ 201__ года.

Председатель                      ____________________                   ________________________

                                                                                         (подпись)                                                                     (инициалы, фамилия)    
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


ОТЧЕТ 

о результатах контрольного мероприятия 

«_______________________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)
№ ____                                                                                                          «___»_________20__года
1. Основание для проведения контрольного мероприятия: _________________________________

_________________________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счетной палаты, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
2. Предмет контрольного мероприятия: _________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(из программы проведения контрольного мероприятия)
3. Рабочая группа: руководитель_______________________________________________________

                                 состав_____________________________________________________________

4. Объект (объекты) контрольного мероприятия: _________________________________________

_________________________________________________________________________________
(полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)
5. Срок проведения контрольного мероприятия с _____ по ______20___г.
6. Перечень неполученных документов из числа затребованных или перечень иных фактов препятствия в работе:

7. Цели контрольного мероприятия:

7.1. ________________________________________________________________________________
7.2. ________________________________________________________________________________
(из программы контрольного мероприятия)

8. Проверяемый период деятельности: ___________________________________________________

(указывается из программы проведения контрольного мероприятия в случае его отсутствия в наименовании контрольного мероприятия)

9. Краткая характеристика проверяемой сферы формирования и использования средств бюджета городского округа город Мегион и деятельности объектов проверки (в случае необходимости) ________________________________________________________________________________
10. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

10.1. (Цель 1) _________________________________________________________________________

10.2. (Цель 2) __________________________________________________________________________

(даются заключения по каждой цели контрольного мероприятия, основанные на материалах актов и рабочей документации, указываются вскрытые факты нарушения законов и иных нормативных правовых актов и недостатки в деятельности проверяемых объектов со ссылкой на статьи законов и (или) пункты нормативных правовых актов, требования которых нарушены, дается оценка размера причиненного ущерба)

11. Возражения или замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия:_________________

___________________________________________________________________________________
 (указываются наличие или отсутствие возражений или замечаний руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов на результаты контрольного мероприятия, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия мер по устранению выявленных недостатков и нарушений)

12. Выводы:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(кратко формулируются основные итоги контрольного мероприятия с указанием выявленных ключевых проблем, причин имеющихся нарушений и недостатков, последствий, которые они могут повлечь за собой, а также оценивается причиненный ущерб)

13. Предложения (рекомендации):

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

(формулируются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, и другие предложения в адрес учреждений, предприятий, органов местного самоуправления, в компетенции которых находится реализация указанных предложений, а также предложения по направлению представлений, предписаний, информационных писем, обращений в правоохранительные органы)

	
	
	

	
	
	


	должность
	личная подпись
инициалы, фамилия
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


	 
	 
	Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

                                                            Ф.И.О


Уважаемый имя отчество!

Контрольно-счетная палата городского округа город Мегион в соответствии с _______________________________________________________________________________
(пункт плана работы, иные основания для проведения контрольного мероприятия)
провела контрольное мероприятие «______________________________________________________________________________»
                                                                           (наименование контрольного мероприятия)

Цель (цели) контрольного мероприятия: ______________________________________________
_________________________________________________________________________________

      (указывается в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия)

Объект (объекты) контрольного мероприятия: _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

                                                       (указывается в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия)
В результате проведенного контрольного мероприятия выявлено: _________________________________________________________________________________

           (излагаются результаты контрольного мероприятия, касающиеся компетенции и представляющие интерес для адресата письма) 
Распоряжением Контрольно-счетной палаты от «__»________20__№___утвержден отчет о результатах контрольного мероприятия и направлены__________________________________

___________________________________________________________________________________
 (указываются представления, предписания, информационные письма, обращения в правоохранительные органы)

	должность
	личная подпись        инициалы, фамилия
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	Приложение № 23

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

города Мегиона, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

№___                                                                                                                               «_»_____20__

В соответствии с _____________________________________________________ 

                
          (пункт Плана работы, распоряжение Контрольно-счетной палаты города Мегиона от _______   №_____) 
Контрольно-счетной палатой города Мегиона проводится контрольное мероприятие «________________________________________________» 

 (наименование контрольного мероприятия)

на объекте ________________________________________________________________________,

                                                (наименование объекта контрольного мероприятия)

по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки.

1. _______________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения о Контрольно-счетной палате города Мегиона, утвержденного решением Думы города Мегиона от 27.01.2012 № 222  _____________________________________________________________________________

(наименование  адресата)

предлагается принять следующие меры по устранению выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия бюджетных и иных нарушений и недостатков: 

         (перечисляются конкретные меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба или возмещению причиненного вреда, о рассмотрении вопроса по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, недостатков, а также мер по пресечению, устранению и предотвращению нарушений)

Невыполнение представления контрольно-счетного органа влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

О принятых по результатам выполнения настоящего представления решениях и мерах необходимо уведомить Контрольно-счетную палату города Мегиона в письменной форме до «___»_________20___года, в соответствии с приложением к данному представлению.

Председатель
Контрольно-счётной палаты                                                                                        Ф.И.О.

Образец оформления                                                                                                                                                                         Приложение № 24

	К представлению от  


Мероприятия
по устранению выявленных Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион нарушений при проведении контрольного мероприятия  

Объект проверки: 
	№ п/п
	Предлагаемые меры по устранению нарушений 
	Меры и мероприятия по устранению нарушений, принятые объектом проверки
	Ответственные исполнители  по устранению нарушений

(должность, информация о контактах)
	Результаты мониторинга по устранению нарушений

(данные КСП)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	


Подпись ______________________________________________________________/_____________/

Дата   «      » ___________ 2017 года

Образец оформления                                                                                              Приложение № 25
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	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  

ПРЕДПИСАНИЕ 

№___                                                                                                                 «___»___________20__

В соответствии с ________________________________________________________________ 

                 (пункт Плана работы, распоряжение Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегион от _______ №_____) 
Контрольно-счётной палатой городского округа город Мегион проводится контрольное мероприятие______________________________________________________________________
                                                             (наименование контрольного мероприятия)

на объекте _________________________________________________________________________,

(наименование объекта контрольного мероприятия)
В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, наносящие бюджету городского округа город Мегион прямой непосредственный ущерб:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

(указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также оценка причиненного ущерба)
С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения о Контрольно-счетной палате городского округа город Мегион, утвержденного решением  Думы города Мегиона от 27.01.2012 №222, предписывается _______________________________________________________________

                                                                                           (наименование объекта контрольного мероприятия)
незамедлительно устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный бюджету городского округа город Мегион ущерб и привлечь к ответственности виновных должностных лиц.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату городского округа город Мегион до «___»_________20___года (в течение _____ дней со дня его получения).

	  Председатель
	личная подпись                                      инициалы, фамилия
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	Приложение № 26

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


  ОТЧЕТ №____

о выявленных нарушениях

Наименование контрольного мероприятия: «____________________».

Объект контрольного мероприятия: «__________________________».

Руководитель контрольного мероприятия (ответственный исполнитель): _________________________________________________________________________________.

Дата начала контрольного мероприятия: «___»______20__год.

Дата окончания контрольного мероприятия (фактическая): «___»______20__год.

	Страница акта
	Выявленное

нарушение
	Нарушенный

НПА или другие нормативные документы 

	Статья классификатора нарушений
	Ком-

мента-

рий
	Коли-

чество

случаев


	Сумма,

тыс.

рублей


	Устранено в

ходе

контроль-

ного

мероприя-

тия



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	


Руководитель контрольного мероприятия

(ответственный исполнитель):                                                                     личная подпись, Ф.И.О.,

                                                                                                                                      должность, дата
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	Приложение № 27

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


СПРАВКА 

о промежуточных результатах контрольного мероприятия

                                                                                                                      «____»____________

    - Наименование контрольного мероприятия:
    - должность, Ф.И.О. лица составившего справку:
    - объект(ы)  контрольного мероприятия:
    - проверяемый период:
     - вопросы контрольного мероприятия (указать из программы контрольного мероприятия).
     В ходе проведения контрольного мероприятия установлено следующее:

По вопросу 1. (указать результаты  контрольного мероприятия).

По вопросу 2. (указать результаты контрольного мероприятия).

    Содержательная часть справки: Ответы на вопросы программы контрольного мероприятия. Вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта и характеристика этих фактов (описываются факты нарушений законодательства). Ссылки на приложения – при необходимости (таблицы, расчёты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями).

Подпись  лица составившего справку 

_____________________________                                                              _________________

     (должность, ФИО)                                                                                                             (подпись)

Дата предоставления справки о промежуточных результатах контрольного мероприятия:
 «___» _____________ подпись руководителя контрольного мероприятия: 

_________________________________________________________________________  
   (должность, ФИО)                                                                                                                (подпись)
	,

Образец оформления
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	Приложение № 28 

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


Руководителю 

органа местного самоуправления 

городского округа город Мегион, 

предприятия, учреждения, организации 

Ф.И.О.  

Извещение о времени и месте

	рассмотрения  возражений к акту по  результатам контрольного мероприятия на объекте
	№


(дата)

        Контрольно-счетная палата городского округа город Мегион извещает о времени и месте рассмотрения возражений к акту  по результатам контрольного мероприятия на объекте 
( реквизиты акта по результатам контрольного мероприятия на объекте, наименование контрольного мероприятия) 

Возражения поступили «__»_____________________________________________________

Дата, время рассмотрения   возражений___________________________________________

Место рассмотрения замечаний  

.

(адрес)

В соответствии с пунктом 6.2 Раздела 6 Стандарта №2 внешнего муниципального финансового контроля СФК КСП № 2 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», утвержденного распоряжением Контрольно-счетной палаты № 76 от 27.12.2016 (с изменениями и дополнениями), лицо, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, вправе участвовать в процессе рассмотрения возражений лично или через своего представителя. В случае не явки лица, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, на рассмотрение возражений по результатам контрольного мероприятия, возражения председателем Контрольно-счетной палаты могут быть рассмотрены без его присутствия. 
	Председатель Контрольно-счетной палаты
	
	
	
	Зырянова Н.М.

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.1)


	,

Образец оформления
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	Приложение № 29 

	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН
(Контрольно-счетная палата)
улица Нефтяников, дом 8, город Мегион, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628680

 тел/факс (34643) 3-41-98

ОКПО 38014648 ОГРН 1128605000105

ИНН/КПП 8605023625/860501001


АКТ встречной проверки

в рамках контрольного мероприятия «__________________________» (наименование контрольного мероприятия) на объекте _________________________________________________________ (наименование объекта встречной проверки)
                                                                                                             «__»___________20___г года 
Предмет встречной проверки: _________________________________ (указывается на необходимость установления и (или) подтверждения факта, связанного деятельностью объекта контрольного мероприятия) 
Проверяемый период: 
Срок проведения встречной проверки на объекте с «___»_________ по «___»__________20___г. Краткая информация об объекте встречной проверки (в случае необходимости): 
По результатам встречной проверки установлено следующее (излагаются результаты встречной проверки)
 Приложение: Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями (в случае необходимости). 
Подпись должностного лица, проводившего проверку инициалы, фамилия
 С актом ознакомлены: (должность) личная подпись инициалы, фамилия 
Экземпляр акта получил: (должность) личная подпись инициалы, фамилия 
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СФК № 2 «ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ»


